РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ  КОЧКУРОВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                   от 27.10.2021 г. № 610-п
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ  АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ОРГАНИЗАЦИЯ ОТДЫХА И ОЗДОРОВЛЕНИЯ ШКОЛЬНИКОВ В ДЕТСКИХ  ОЗДОРОВИТЕЛЬНЫХ ЛАГЕРЯХ ВСЕХ ТИПОВ И ВИДОВ НА БАЗЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ КОЧКУРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ»
В соответствии с распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 г. №1993-р «Об  утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», во исполнение требований Федерального закона от  27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Кочкуровского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления школьников в детских оздоровительных лагерях всех типов и видов на базе муниципальных общеобразовательных учреждений» Кочкуровского муниципального района Республики Мордовия.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы – начальника Управления по социальной работе администрации Кочкуровского муниципального района  Республики Мордовия  Тимошкину С.Н.

3.  Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава 

Кочкуровского муниципального района
С.Н. Герасимова
УТВЕРЖДЕН  
 постановлением  администрации
Кочкуровского муниципального района от 27.10.2021 года № 610-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ОРГАНИЗАЦИЯ ОТДЫХА И ОЗДОРОВЛЕНИЯ ШКОЛЬНИКОВ В ДЕТСКИХ ОЗДОРОВИТЕЛЬНЫХ ЛАГЕРЯХ ВСЕХ ТИПОВ И ВИДОВ НА БАЗЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ КОЧКУРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ»
1. Общие положения

1.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги «Организация отдыха и оздоровления школьников в детских оздоровительных лагерях всех типов и видов на базе общеобразовательных учреждений Кочкуровского муниципального района» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества оказания муниципальной услуги, обеспечения необходимых научно-методических, организационных, кадровых, информационных условий для отдыха школьников в период школьных каникул в детских оздоровительных лагерях всех типов и видов  на базе общеобразовательных учреждений Кочкуровского муниципального района Республики Мордовия.

1.2 Муниципальная услуга предоставляется и осуществляется через муниципальные общеобразовательные учреждения Кочкуровского муниципального района  (Приложение 1 к настоящему административному регламенту).


1. 3 Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:        


1.3.1 Законом Российской Федерации от 21 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

1.3.2 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 13 июля 2017 г. № 656 «Об утверждении примерных положений об организациях отдыха детей и их оздоровления»;

1.3.3 Закон Российской Федерации от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


1.3.4 Закон Российской Федерации от 24.06.1999 г. №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

1.3.5 Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020г.  №28  «Об утверждении   санитарных  правил  СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»;


1.3.6 Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 27 октября 2020 г. № 32 «Об утверждении санитарно-эпидемиологических правил и норм СанПин 2.3/2.4.3590-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации общественного питания населения»;


1.4. Применяемые понятия и определения.

1.4.1 Муниципальная услуга – предоставление школьникам в возрасте от 6 до 18 лет включительно возможности отдохнуть в детских оздоровительных лагерях всех типов и видов на базе общеобразовательных учреждений Кочкуровского муниципального района (далее - лагерь);


1.4.2 Уполномоченные органы по организации отдыха и оздоровления детей – Муниципальное казенное учреждение «Центр информационно-методического и технического обеспечения муниципальных учреждений» Кочкуровского муниципального района  (далее – МКУ «ЦИМ и ТОМУ»), - в компетенции которых находится рассмотрение вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги;


1.4.3 Орган обеспечения предоставления муниципальной услуги – муниципальные общеобразовательные учреждения и муниципальные общеобразовательные учреждения детей  (далее -ОУ);


1.4.4 Административное действие – предусмотренное настоящим регламентом действие должностного лица в рамках предоставления муниципальной услуги;


1.4.5 Должностное лицо – лицо, выполняющее административные действия в рамках предоставления муниципальной услуги, специалист МКУ «ЦИМиТОМУ», ответственный за организацию отдыха детей в каникулярное время, начальник лагеря;


1.4.6 Заявитель – лицо (родители или законные представители детей), обратившееся в ОУ за предоставлением муниципальной услуги.


1.5. Результат предоставления муниципальной услуги. 


Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является оздоровление школьников, развитие разносторонних интересов детей в период каникул, сокращение детского и подросткового травматизма, реализация мер по профилактике безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних.


1.6. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в ОУ  

заявление по форме (Приложение 2 к настоящему административному регламенту).   

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги: «Организация отдыха и оздоровления школьников в детских оздоровительных лагерях всех типов и видов на базе общеобразовательных учреждений Кочкуровского муниципального района Республики Мордовия».


2.2.  Информирование о предоставлении муниципальной услуги:

          
2.2.1.Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в МКУ «ЦИМ и ТОМУ»  (431580 Республика Мордовия, Кочкуровский район, с. Кочкурово, ул. Советская, д.16) и непосредственно в ОУ (Приложение 1 к настоящему административному регламенту).


2.2.2 Информирование о предоставлении муниципальной услуги может осуществляться посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет, с использованием средств телефонной связи, иными способами, позволяющими осуществлять информирование.


2.2.3 Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:


- о порядке предоставления муниципальной услуги  в ОУ;


- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;


-о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;


- о графике приема получателей муниципальной услуги;


- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.    

2.3 Организация функционирования лагерей осуществляется в соответствии с программами лагерей.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в сроки, предусмотренные распоряжением администрации Кочкуровского муниципального района  и в соответствии с дислокацией лагерей.

3.2.  Получателями муниципальной услуги являются дети (обучающиеся) в возрасте до 18
лет 
(включительно). Преимущественное право на получение данной муниципальной услуги определено действующим законодательством Российской Федерации.  


3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры по информированию и консультированию по вопросам отдыха в лагере является обращение заявителя.


3.4. Прием заявителей ведется должностным лицом, которое предоставляет информацию о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги. 

          Консультации проводятся устно. Должностное лицо несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.


3.5. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено при наличии письменного обращения заявителя.


3.6. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по причине предъявления заявителем документов не в полном объёме или документов, содержащих противоречивые сведения. 


3.7. Руководителями ОУ разрабатываются нормативно-методические документы (приказы, договоры) по организации отдыха детей в период школьных каникул. 


3.8. Подготовку отчётных данных о работе лагерей за каждую смену обеспечивает должностное лицо.

3.9. Итоговая информация направляется в МКУ «ЦИМ и ТОМУ» Кочкуровского муниципального района.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента


4.1. Текущий контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения начальником МКУ «ЦИМ и ТОМУ» Кочкуровского муниципального района проверок соблюдения и исполнения должностными лицами регламента и иных нормативно- правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

По результатам контроля, в случае необходимости, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.2 Периодичность проведения проверок может носить плановый характер, тематический и внеплановый (по конкретному обращению заявителя).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

5.2.  В досудебном порядке заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги

5.3.  Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее также -обращение).

5.4.  Должностные лица органов, предоставляющих муниципальную услугу, проводят личный прием заявителей.

5.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

5.6. Обращение получателя муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

5.6.1. наименование органа местного самоуправления, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

5.6.2 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

5.6.3 суть заявления или жалобы;

5.6.4 личную подпись заявителя и дату.

5.7. Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения).

К обращению, в случае необходимости, могут быть приложены документы и материалы, либо их копии в подтверждение доводов заявителя. 

5.8. По результатам рассмотрения обращения, уполномоченным должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

5.9.  В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 
Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

 Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.10  Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке.


5.11  Ответственность за нарушение установленного порядка оформления и выдачи документов по существу заявления наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                      ПРИЛОЖЕНИЕ  1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной    услуги «Организация отдыха и оздоровления школьников в детских оздоровительных лагерях всех типов и видов на базе общеобразовательных учреждений Кочкуровского муниципального района Республики Мордовия»

АДРЕСА И ТЕЛЕФОНЫ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ, НА БАЗЕ КОТОРЫХ ДИСЛОЦИРУЮТСЯ ДЕТСКИЕ ОЗДОРОВИТЕЛЬНЫЕ ЛАГЕРЯ 

	Наименование ОУ
	ФИО руководителя, заместителя
	Адрес   ОУ


	Телефон ОУ
	Эл.почта ОУ
	           Сайт ОУ

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Кочкуровская средняя общеобразовательная школа" 
	Пяткин Василий Иванович,


	Кочкуровский район, с. Кочкурово, ул. Школьная, д.5


	8-834-39-2-14-74


	sch.kochkur@e-mordovia.ru

	http://sckoch.schoolrm.ru/


	Булгаковский филиал Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения "Кочкуровская средняя общеобразовательная школа" 
	Пяткин Василий Иванович,

Юркина Светлана Александровна


	Кочкуровский район с. Булгаково, ул. Корнишина,д.19 


	8-834-39-2-33-94


	sch.kochkur.bulg@e-mordovia.ru

	 

HYPERLINK "http://bulgkoch.schoolrm.ru/sveden/"http://bulgkoch.schoolrm.ru/sveden/

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Сабаевская средняя общеобразовательная школа" 
	Заместитель директора по УВР 

Деряева Светлана Алексеевна 


	Кочкуровский район, с. Сабаево, ул. Ленина, д.68
	8-834-39-2-94-35
	sch.sabaev@e-mordovia.ru

	http://sabkoch.schoolrm.ru/

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Семилейская средняя общеобразовательная школа" 
	Пучкова Ирина Николаевна 


	Кочкуровский район, с. Семилей, ул. Нагорная, д.30А


	8-834-39-2-73-97


	sch.semilei@e-mordovia.ru

	http://semkoch.schoolrm.ru/sveden

	Красномайский филиал муниципального бюджетного общеобразовательного  учреждения "Семилейская средняя общеобразовательная школа" 
	Пучкова Ирина Николаевна, 

Чиряева Татьяна Ивановна
	Кочкуровский район, пос. Красномайский, ул. Центральная, д.20


	8-834-39-2-35-73


	sch.semilei.krasn@e-mordovia.ru

	http://krasnkoch.schoolrm.ru/


ПРИЛОЖЕНИЕ  2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной    услуги

«Организация отдыха и оздоровления

школьников в детских оздоровительных

лагерях всех типов и видов на базе

общеобразовательных учреждений Кочкуровского муниципального района Республики Мордовия»

	
	
	Директору ____________________________________

                                (наименование образовательного учреждения)

______________________________________________                               (Ф.И.О. директора)

Родителя (законного представителя),

                              (ненужное зачеркнуть)

Фамилия _______________________________________

Имя __________________Отчество _________________

Домашний адрес (место фактического проживания), место регистрации

с. ________________ улица ____________________

дом ____________ кв.____________

Телефон _______________________



	
	
	


Заявление

Прошу принять моего(ю) сына (дочь) __________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

в_______________________________________________________________________

                                        (наименование детского оздоровительного лагеря)

с «___»      по «____» «______________»                                                         

С режимом работы лагеря ознакомлен(а)

Дата___________________                                         Подпись________________________

