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РЕСПУБЛИКА  МОРДОВИЯ

КОЧКУРОВСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

КАЧЕЛАЙСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

№1-п                                 9    января  2020 года

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ  ОРГАНИЗАЦИИ  ВОИНСКОГО  УЧЕТА  ГРАЖДАН,

ПРЕБЫВАЮЩИХ  В  ЗАПАСЕ

       Во исполнении федеральных законов Российской Федерации от 31 мая 1996 года «Об обороне», от 28 марта 1998 года «О воинской обязанности и военной службы», от 26 февраля 1997 года «О мобилизационной подготовке и мобилизации в  Российской Федерации» и постановлений Правительства Российской Федерации от 25.12.98 г. №1541 «Положение о воинском учете» и от 26.02.98 г. №258 «Основные положения по бронированию граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях» ПОСТАНОВЛЯЮ:

              1. Обязанности по ведению воинского учета граждан, пребывающих в запасе, возложить на заместителя главы Качелайского сельского поселения Адмакину Анну Николаевну.

               2. Утвердить прилагаемые функциональные обязанности ответственного за ведение воинского учета в Качелайском сельском поселении.

             3. При убытии в отпуск, командировку или лечение Адмакиной Анны Николаевны временное исполнение обязанностей по ведению воинского учета, пребывающих в запасе оставляю за собой.

             4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава 

Качелайского сельского поселения                                    

В.И.Вишняков
УТВЕРЖДЕНЫ

Постановлением администрации

Качелайского сельского поселения

Кочкуровского муниципального района

Республики Мордовия

от 09.01.2020 г. № 1-п

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Ответственного за ведение воинского учета в Качелайском сельском поселении.
Ответственный за ведение воинского учета в своей работе руководствуется:

- Инструкцией по учету граждан пребывающих в запасе и призывников в органах местного самоуправления;

- Положением о воинском учете другими законодательными и правовыми актами;

- Методикой проверки и ведения воинского учета и бронирования граждан пребывающих в запасе в органах местного самоуправления;

- Настоящими обязанностями.

        Ответственный за ведение воинского учета должен назначаться постановлением соответствующего органа местного самоуправления. При убытии в отпуск и длительную командировку замена должна производиться приказам о передачи обязанностей другому лицу с оформлением актов передачи документов и бланков строгой отчетности.

Ответственный за ведение воинского учета ОБЯЗАН:

I. По организации военно – учетной работы:

- изучать и знать руководящие документы, настоящие обязанности;

- составлять годовой и ежемесячные планы работы. Планы работы утверждаются главой администрации, а годовой план согласовывается с военным комиссаром района;

- вести учет военных билетов, принятых от граждан, пребывающих в запасе, по распискам, установленного образца;

- иметь образцы учетно– воинских документов, методические пособия, знать правила заполнения учетно-воинских документов, отчета по ним;

- иметь наглядную агитацию, периодически обновлять ее;

- вести журнал проверок, представлять для внесения соответствующих записей проверяющим, делать отметки об устранении недостатков;

- иметь и вести журнал воинов – интернационалистов, участников ликвидации последствий аварии на Чернобыльской АЭС, ветеранов подразделений особого риска;

- иметь отдельную тетрадь по специальной подготовке.

II. По организации и ведению воинского учета.

- производить постановку на воинский учет (снятие с воинского учета) граждан, пребывающих в запасе и граждан, подлежащих призыву на военную службу, которые прибывают на их территорию (переезжают в другую местность) на постоянное место жительство или место временного пребывания (на срок свыше 3 месяцев);
- отсутствие у граждан регистрации по месту жительства и месту пребывания не освобождает их от обязанности состоять на воинском учете и не может служить основанием для отказа в постановке их на воинский учет;

- организовывать и обеспечивать постановку на воинский учет, снятие с воинского учета и внесение изменений в документы, воинского учета граждан, обязанных состоять на воинском учете, при их переезде на новое место жительства, и (или) место пребывания, в том числе не подтвержденные регистрацией по месту жительства и (или) месту пребывания;
- выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, постоянно или временно проживающих на их территории и подлежащих постановке на воинский учет;

- вести учет всех организаций, находящихся на их территории, сверять не реже одного раза в год карточки первичного учета и списки граждан, подлежащих призыву на военную службу, с документами воинского учета военного комиссариата, организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;

- оповещать граждан о вызовах в военный комиссариат;

- направлять по запросам военного комиссариата необходимые  для занесения в документы воинского учета сведения о гражданах, встающих на воинский учет и гражданах, состоящих на воинском учете;

- ежегодно представлять в военный комиссариат в сентябре списки юношей 15 и 16 летнего возраста, а до 1 ноября – списки юношей, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году;

- осуществлять контроль за посещением гражданами, подлежащими призыву на военную службу, лечебно – профилактических учреждений, в которые они направлены для медицинского освидетельствования;

- вносить в карточки первичного учета и списки граждан, подлежащих призыву на военную службу или состоящих на воинском учете, изменения, касающиеся семейного положения, образования, места работы, должности и места жительства и в 2 – недельный срок сообщать о внесенных изменениях в военный комиссариат;

- разъяснять гражданам их обязанности по воинскому учету, установленные законом «О воинской обязанности и военной службе» и Положением о воинском учете, осуществлять контроль за их выполнением;

- иметь правильно построенную картотеку карточек первичного учета и алфавитных карточек граждан, подлежащих призыву, обеспечивать их сохранность.

III.По организации работы штаба оповещения и проведения оборонных мероприятий (ШО и ПОМ) администрации:

- знать свои обязанности и строго их выполнять при проведении мобилизационных мероприятий, а также при проведении учений и тренировок.

- строго выполнять все требования главы сельской администрации, а также военного комиссара района, касающиеся мобилизационной работы.

Ознакомлен:

Ответственный за ведение воинского учета в Качелайском сельском поселении

Дата_____________   _____________      _____________________________
.                                                           подпись                              расшифровка подписи
